

宁波市奉化区产权服务中心

委托方用户操作手册


















2025年09月


目 录
1. 申请成为委托方	3
1.1. 委托方注册	3
1.2. 委托方登录	4
1.3. 完善并申请成为委托方	7
2. 委托项目管理	9
2.1. 委托中项目	9
2.2. 已挂牌项目	10
2.3. 已成交项目	10
3. 待办事项	11
3.1. 委托方修改	11
3.2. 委托方项目公告确认	12
[bookmark: _GoBack]

[bookmark: _Toc7696]申请成为委托方
[bookmark: _Toc1857]委托方注册
委托方首先需要在产权官网注册成为注册用户。

由宁波市奉化区产权服务中心首页，点击右上方的“登录”按钮即进入登录页面，点击“新用户注册”进入注册页面，如下图所示：
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进入注册账号页面后，选择要注册的用户类型（目前支持法人、个体工商户和自然人）。
选择要注册的身份，目前支持受让方、委托方和委托代理人，可允许勾选多个：
· 选择“受让方”身份，可以报名竞买项目；
· 选择“委托方”身份可以转让、出租、融资标的；
· 选择“委托代理方”则可以代理转让、出租、融资标的。
选择用户类型及注册身份后，可以继续填写相关信息，如法人或个体工商户填写企业名称和统一社会信用代码，自然人用户填写用户姓名、证件类型、证件号码。
输入密码及确认密码、图形验证码、手机验证码，勾选阅读并同意后提交即可。
[bookmark: _Toc23425]委托方登录
[bookmark: _Toc18430]委托方入口介绍
操作步骤如下：
1） 委托方访问宁波市奉化区产权服务中心官网，点击右上角的“登录”按钮，进入登录页面，如下图所示：
[image: ]

[image: ]
已注册的委托方可采用账号密码和手机/证件号码两种方式进行登录。

2）登录成功后，会重新跳转到网站首页，点击首页“阳光招商招租服务平台”进入新平台，如下图所示：

[image: ]

温馨提示：
若登录成功后跳转的页面是老系统的用户中心，可以点击“首页”按钮跳转回网站首页，然后点击进入新平台。
[image: ]
3） 进入新平台后，在“用户入口”处选择“委托方入口”后，进入委托方用户中心，如下图所示：
[image: ]
  [image: ]

[bookmark: _Toc32567]完善并申请成为委托方
新注册的委托方用户，在首次使用委托方身份登录时，进入用户中心后，系统会提示需要完善委托方信息，按要求选择隶属关系，补充企业信息、法人信息、监管信息（非必填，代理不需要填写），上传营业执照等附件材料后提交交易机构审核。

[image: ]

[image: ]
提交成功后，后台交易机构内部可以审核委托方资格，审核通过后该用户可具备项目委托资格。
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[bookmark: _Toc739]委托项目管理
委托方提交交易中心受理后，委托方可以用户中心-交易中心查看项目交易状态。
[bookmark: _Toc31464]委托中项目
委托中项目列表显示尚未挂牌的委托项目。包括录入中、审核中、已退回的项目，可根据状态进行查询项目，在进度流程图下方可以查看所处状态及提示信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc23407]已挂牌项目
已挂牌项目列表中展示挂牌后的委托项目，以及挂牌项目后续交易。
可根据状态查询项目，包括挂牌中、交易中、成交、归档、全部项目。在进度流程图下方可以查看所处状态及提示信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc11015]已成交项目
已成交项目列表中展示已成交的委托项目，可以跟踪后续成交签约和结算事项。包括合同签约、交易凭证、价款划出等。
[image: ]

[bookmark: _Toc18406]待办事项
委托方用户中心的待办事项列表中，会显示需要委托方办理的任务。包括委托项目退回后修改、委托方确认项目公告等。
[bookmark: _Toc28871]委托方修改
委托项目被退回后，可以在我的待办列表中重新修改。点击“办理”后重新修改项目进行提交。
[image: ]

[image: ]
需要注意的是，退回修改时委托方无法自行变更审核部门。
[bookmark: _Toc20568]委托方项目公告确认
若委托项目选择需要委托方确认项目公告，交易中心内部审核后，会需要委托方确认公告。
在我的待办列表中可以查看委托方项目公告确认待办，点击“办理”后，查看公告信息并给出审核意见。
[image: ]
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